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MasterSkills — Chuwong trinh bao Tao Ky Nang Mém

KY NANG THUYET TRINH

MasterSkills.org — Vién Bao Tao Ky Nang Quan Ly & Lanh Bao
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KY NANG THUYET TRINH

Muc ti€éu dao tao

- Hiéu duoc vai tro va tam quan
trong cla cong viéc thuyét trinh

- Nam duoc nhirng yéu té nén
tang, anh hudng dén két qua cla
bu6i thuyét trinh hiéu qua

- Biét cach str dung nhirng cong
cu & dung cu phd bién trong thuyét
trinh chuyén nghiép

- Nam dugc phurong phap vuot 1én
nhirng tr& ngai trong ndi tai ctia
ban than va biét cach kiém soat
hiéu qua mai truong tac nghiép

- Biét cach ti€p nhan va phan hoi
cac thong tin tv nguoi tham dy mot
cach chd dong (bao gdém ca nhirng
thdng tin phi ngén ngt)

Phuwong phap dao tao

- Chuyén gia str dung cac phuong
phap dao tao sau day dé chuyén
tai ndi dung khoa hoc:

- Thdo luan mé& (Open discussion)
- Nghién ctru tinh huéng (Case
study)

- Bai tap tw danh gia (Self-
assessment)

- Thuyét giang ngén deé i thuc té

(Mini-lecture)

Tai liéu

- Tai liéu leu hanh ndi bo

Gidi thiéu chuwong trinh

Thuyét trinh 1a mot trong nhirng
cong cu quan trong nhéat trong
kinh doanh. Cho du ban muén
thuyét phuc dong nghiép, ti€p can
khach hang, truyén dong Iwc cho
doi nhém hay trinh bay y kién cho
cdp trén thi strc &nh hudng cla
bai thuyét trinh la nhan t6 quan

trong quyét dinh sw thanh céng

THE BEST PRACTICE GUIDE

SOFT SKILLS FOR
MANAGERS & LEADERS

KY NANG
THUYET TRINH
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hay that bai. V&i nhu cau phat trién k§ nang trinh bay do, chuong

trinh dao tao cua chang t6i hwéng téi muc tiéu hinh thanh phong

thai thuyét trinh tw nhién, dinh dac, uy tin; thé hién théng diép rd

rang, manh mé, thuyét phuc, truyén cdm hirng va gay strc anh

huwdng dén nguoi nghe.

Pay la co hoi trai nghiém quy trinh huén luyén ca nhan véi chuyén

gia huén luyén clia MasterSkills thong qua it nhat 4 - 5 bai trinh

bay trong suét hai ngay cho méi hoc vién, v&i sy huén luyén mét

kém mot sau moi bai trinh bay théng qua video quay lai.
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NO6i Dung Chwong Trinh

Phan I. Nhi*rng yéu t6 anh hwdng dén két qua trinh bay
thuyét trinh
- Panh gia mirc d6 anh hudng va tdm quan trong ctia bubi
thuyét trinh

- Phan tich nhu cau va tam ly clla ngudi nghe, méi trwong

giao dich

Poi twong hoc vién

i . R - Lwa chon phuwong cach thuyét trinh phu hop
- Cacquanly cap caova .
- Phac thao & xay dwng dé cuong trinh bay
cap trung, cac nhan vién L .
- Chuan bi cac cong cu & dung cu lién quan

can thuc hién viéc trinh bay

chuyén nghiép hay phai Phan II. Bién soan ndi dung bai thuyét trinh
diéu hanh cac cudc hop, - Xac dinh muc tiéu
hoi thao. - Ky thuét chon loc, thu thép tai liéu

- Cac ca nhan mudn rén - Phurong phap xay dung noi dung
- Soan thao tai liéu

luyén va nang cao ky nang A L
- Trinh bay chuyén nghiép (Mau sac va hinh anh)

thuyét trinh trvdc dam

dong. Phan IIl. Nang cao hiéu qua trinh bay thuyét trinh

- K§ nang st dung cac céng cu, dung cu trong ti€n trinh tac

. A nghié
Chirng nhan gniee _
- Phrong phap vwrot qua nhirng tré ngai cia ban than

- S& do Vién MasterSkills cap, c6 gia - Céac ky thuat vurot qua “ndi so hai” khi thuyét trinh
tri trén toan quéc

- X4c lap tam thé & Tw cach trong vai tro clla ngudi trinh

bay

- Kién thirc & Nhirng trai nghiém can thiét

- Nhirng rao can & Ky thuat pha v& nhirng rao can trong
thuyét trinh

- Kiém soat mdi treéng tac nghiép trong qua trinh trinh bay

thuyét trinh
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- Du bao & Tién liéu nhirng rdi ro trong budi thuyét trinh

- Xay dwng phwong an dy phong & Ngan ngtra

- Ky thuat tao bau khéng khi than thién ngay tir dau

- K thuat ki€ém soat va 16i kéo nguoi tham dy ciing huéng
vé muc tiéu chung

- K¥ thuat ti€p nhan thdng tin (ngén ngl* & phi ngdn ngir) &
” phan hoi

- Phwong phap x& ly nhitng tinh hudng phtrc tap, “sy cd”

% phat sinh trong qua trinh thuyét trinh.

Phan IV. Nhirng lwu y quan trong khong thé thiéu

- Ngoai hinh va céach thirc an mac phu hop voi tirng dac
thul riéng cda tlrng budi thuyét trinh

- Giao ti€p & nghé thuat st dung ngon tw

- Ngdn ngt¥ hinh thé & phwong cach di chuyén tac nghiép

Xem thém chi tiét tai Website Masterskills.org:

http://masterskills.org/Presentation-skills-training.htm
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